
 

 

16 

 

BAB III  

PROGRAM KERJA DAN SASARAN 

 

3.1 Program Kerja dan Sasaran 

Program PKP magang dilaksanakan selama lima bulan, dimulai dari bulan 

September hingga Januari. Selama lima bulan ini, mahasiswa diberikan program 

kerja yaitu membuat buku pengayaan pembelajaran sesuai dengan standar 

penerbitan PT Intan Pariwara. Buku pengayaan yang disusun mengikuti 3 jenjang 

pendidikan, yaitu SD, SMP, dan SMA. Berdasarkan hal tersebut, penulis 

menyusun buku pengayaan materi teks berita dengan jenjang SMP. Buku 

pengayaan ini disusun dengan 4 bab di dalamnya. Adapun tiap bab akan berisi 

sekitar 16-20 lembar. Proses penyusunan buku dilakukan dengan jadwal 

terstruktur, dimana setiap minggu akan direview oleh Product Manager dan 

Product Leader divisi editor bahasa Indonesia.  

Sasaran akhir dari program kerja ini yaitu menghasilkan buku pengayaan 

pembelajaran sesuai standar penerbitan PT Intan Pariwara. Penyusunan buku 

pengayaan ini dilakukan sebagai bentuk inovasi terhadap buku pengayaan PT 

Intan Pariwara yang belum memiliki fitur dan multimedia interaktif. Oleh karena 

itu, buku pengayaan ini diharapkan dapat bermanfaat untuk menambah wawasan 

siswa.
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3.2 Langkah-Langkah Pelaksanaan Program 

Buku pengayaan yang dihasilkan, disusun dengan langkah-langkah yang 

terstruktur, di antaranya perencanaan, penyusunan naskah, dan penyusunan buku. 

Adapun langkah-langkah tersebut tercantum dalam bagan di bawah ini

 

 

Gambar 3. 1 Bagan Langkah Penulisan Buku 

Pada dasarnya penulisan buku, baik buku pengayaan maupun buku teks 

memiliki langkah-langkah yang cukup kompleks. Langkah-langkah tersebut 

dilakukan guna untuk menghasilkan buku yang baik dan sesuai standar penerbitan 

yang ada. Adapun langkah penulisan buku terdiri dari tiga tahap di antaranya, 

tahap perencanaan, tahap penyusunan naskah, serta tahap penyusunan buku. 

Tahap penyusunan naskah berbeda dengan tahap penyusunan buku. Penyusunan 

naskah dapat dikatakan sebagai tahapan yang dilakukan dengan mencari, 

merancang, dan menyusun materi yang akan ditampilkan di dalam buku. 
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Sedangkan penyusunan buku ialah proses terakhir yang dapat juga dikatakan 

sebagai proses finishing buku. Tahapan ini dilakukan dengan mendesain tampilan 

buku seperti penggunaan warna, pemilihan jenis font, pemilihan ilustrasi hingga 

mendesain multimedia yang akan dihadirkan di dalam buku. Berikut tahap-tahap 

penulisan buku:  

Langkah pertama yakni perencanaan. Langkah ini merupakan tahapan 

awal dalam penyusunan buku pengayaan. Pada tahapan ini, dilakukan proses 

perancangan isi buku. Adapun langkah-langkah perencanaan di antaranya, 1). 

Pembagian Jenjang Pendidikan dan Breakdown Capaian Pembelajaran. 

Pembagian jenjang pendidikan merupakan tahapan paling awal sebelum 

menentukan elemen dan CP. Pembagian jenjang ini dilakukan saat masa pelatihan 

PKP magang. Adapun jenjang pendidikan yang dipilih penulis adalah SMP kelas 7 

semester 1 (Fase D).  

Setelah pembagian jenjang, langkah berikutnya yaitu melakukan 

breakdown capaian pembelajaran. Langkah ini juga dilakukan bersamaan dengan 

penentuan elemen pembelajaran. Adapun elemen pembelajaran yang dipilih 

penulis yaitu elemen berbicara. Setelah menentukan elemen, langkah berikutnya 

yaitu pemilihan materi yang akan dibahas dalam buku. Pada langkah ini, penulis 

memilih materi teks berita. setelah materi ditentukan, selanjutnya adalah 

merumuskan tujuan pembelajaran. 2). Pembuatan outline dan timeline. Pada 

penyusunan buku, pembuatan outline dan timeline merupakan hal penting. Hal ini 

dikarenakan outline dan timeline menjadi sebuah panduan dan peta bagi penulis 

agar tetap terarah dan fokus sesuai dengan isi buku yang sudah direncanakan.  
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Outline merupakan kerangka atau rancangan isi materi yang akan dibahas 

di dalam buku. Outline buku berdasarkan standar penerbitan PT Intan Pariwara 

berisi bab beserta judulnya, subbab, jumlah halaman per-subbab, gambaran isi 

materi per-subbab, dan tenggat waktu. Setelah menyusun outline, maka 

selanjutnya adalah membuat timeline. Timeline dapat dikatakan sebagai tenggat 

waktu atau jadwal penyelesaian penulisan bab dalam buku. Timeline disini dibuat 

mulai dari penyusunan prelim hingga postlim. 3). Konsultasi PM dan PL. 

Langkah juga termasuk ke dalam langkah penting, agar tulisan dan rancangan 

yang disusun tetap berada dalam standar penerbitan PT Intan Pariwara. 4). 

Analisis Permasalahan Penyusunan. Permasalahan penyusunan buku yang 

ditemukan saat proses perencanaan terletak pada pemilihan materi yang akan 

ditampilkan di dalam buku, serta pengaplikasian multimedia sebagai media 

pembelajaran interaktif dalam buku. Adapun permasalahan terkait pemilihan 

materi buku dikarenakan materi yang penulis susun di dalam buku dapat 

dikatakan materi baru dalam buku pengayaan teks berita, sehingga pencarian 

referensi materi cukup sulit. Pada permasalahan multimedia, kesulitan yang 

dihadapi yaitu pada pengaplikasian materi ke dalam multimedia seperti video, 

gim, audio maupun PPT interaktif. 

Setelah proses perencanaan berakhir, maka langkah selanjutnya yaitu 

menyusun naskah yang akan disusun menjadi buku. Berikut langkah-langkah 

menyusun naskah. 1). Mencari referensi terkait materi yang akan disajikan. 

Pencarian referensi terkait materi perlu berasal dari sumber-sumber yang akurat 

seperti buku, jurnal ataupun ebook. Referensi materi juga dapat diambil dari situs 

web, namun situs web tersebut harus situs web yang terpercaya seperti, 
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Wikipedia. Adapun sumber referensi yang digunakan penulis dalam menyusun 

buku berasal dari aplikasi iPusnas. iPusnas merupakan aplikasi yang berbentuk 

seperti perpustakaan yang dikelola langsung oleh Perpustakaan Nasional.  

Penulis juga mengambil beberapa contoh teks berita dari web CNN 

Indonesia, Detik.com, dan Kompas,com. 2). Menyusun prelim. Prelim merupakan 

bagian awal buku yang meliputi, halaman judul, prakata, daftar isi, dan panduan 

penggunaan buku. 3). Evaluasi dan rencana tindak lanjut penyusunan. Evaluasi 

dilakukan guna untuk menemukan solusi atas permasalahan penyusunan yang 

muncul. Permasalahan tersebut di antaranya yaitu pemilihan materi, serta 

pengaplikasian multimedia sebagai media pembelajaran interaktif dalam buku. 

Setelah solusi ditemukan, maka tahapan selanjutnya yaitu melakukan penyusunan 

buku. 4). Menyusun postlim. Postlim merupakan bagian akhir buku yang meliputi, 

daftar pustaka, glosarium, dan tentang penulis atau biodata penulis. 

Setelah naskah buku selesai, tahapan berikutnya yaitu menyusun buku. 

Berikut langkah-langkah menyusun buku. 1). Menyusun order cover buku. Setiap 

buku pasti memiliki cover buku yang dapat dijadikan sebagai ciri khas buku 

tersebut, baik dari segi warna maupun simbol gambar yang dipilih. Order cover 

sini dilakukan dengan memberikan gambaran desain cover yang sesuai dengan 

tema dan isi buku yang telah disusun kepada pihak tim desain. 2). Mendesain 

tampilan buku dan multimedia. Desain tampilan buku dan multimedia dilakukan 

agar buku yang disusun tampak lebih menarik. Adapun pendesainan tampilan 

buku ini dilakukan dengan aplikasi canva.  
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Buku yang disusun juga menyisipkan multimedia, seperti gim, video 

pembelajaran dan audio pembelajaran. Multimedia ini nantinya akan dilakukan 

dengan cara order multimedia. Selanjutnya, multimedia tersebut akan menjadi 

sebuah QR code yang dapat di scan melalui kamera handphone. 3). Konsultasi PM 

dan PL. Setelah buku sudah selesai melalui tahap desain, maka langkah 

berikutnya yaitu mengkonsultasikan buku tersebut kepada PM dan PL untuk 

mengetahui apakah buku tersebut sudah layak atau belum. 4). Proses pengaturan 

tata letak buku. Tata letak dalam suatu buku merupakan penentuan dan pengaturan 

desain agar buku yang dihasilkan memiliki visual yang menarik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


